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La ventana Principal 

Funciones de abrir, copiar, 
crear bases de datos y finalizar 
el programa 

Dispone de varias formas de búsqueda de 
información. También nos da acceso a la 
ventana de impresión, divisas, herramien-
tas web, varios tipos de búsqueda y venta-
nas auxiliares para toda la B.D. 

Permite examinar las propieda-
des, textos, gráficos y georrefe-
rencias asociados a cualquier 
concepto, así como crear con-
ceptos y ver las propiedades de 
cada tipo particular Permite, acceder a los modos de trasla-

do, cambiar de usuario y contraseña, 
exportar, importar, etc. 

Permite personalizar 
la forma en que ve-
mos la información en 
nuestro sistema 

Acceso a varias fun-
ciones de la documen-
tación en línea 

3. Barra de Iconos personali-
zable que permite un acceso 
rápido a las opciones más co-
munes de los menús 

1. Nombre del programa 
y base de datos, inclu-
yendo el camino respecto 
al directorio de trabajo 

6. Botones de Cabecera. 
Explican la información 
mostrada por la lista en 
cada columna 

5. Concepto "padre" bajo 
el que se encuentra la lis-
ta de elementos que se 
ven actualmente 

9. Barra de Botones que 
permiten navegar, imprimir, 
trasladar y mover conceptos. 
Estos botones se correspon-
den con las teclas de función 
F1 a F8 

7. Lista de Conceptos. Aquí 
se muestran los conceptos 
existentes en el nivel ac-
tual de la base de datos en 
la que nos encontramos 

2. Menú Principal que 
contiene los distintos 
grupos de opciones, fun-
ciones y herramientas. 
Ver en detalle más ade-
lante 

8. Campos de edición —que sólo apa-
recen si se tiene activado el conmu-
tador Edición—, bajo las columnas en 
las que se pueden introducir datos 
mediante teclado. 
A distintos niveles de la base de da-
tos aparecerán distintos campos, de-
pendiendo de las columnas que se 
muestren 

4. Línea que muestra la ruta 
seguida hasta el nivel ac-
tual, y contiene el conmu-
tador de edición y el botón 
de búsqueda 

Lista de posiciones favoritas 
en la base de datos, para 
poder llegar a ellas inmedia-
tamente 

10. panel de búsqueda en 
árbol que permite nave-
gar por toda la estructura 
de niveles de conceptos 
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Botones de Cabecera y Lista de Conceptos 
E 

 Traslada información a la 
segunda ventana principal 
(que se abre con el botón 
IngraBIC2) teniendo en 
cuenta las opciones de la 
ventana Modos Traslada 

Arrastrando una selección de lí-
neas desde una posición a otra 
señalando en la columna de Ti-
po, podemos cambiar de orden 
los conceptos 

Botones de Navegación. 
Permiten que nos despla-
cemos por la lista de con-
ceptos, entre padres del 
mismo nivel y en profundi-
dad (subiendo y bajando a 
distintos niveles) 

Imprime en pantalla o en papel, una 
ficha especial para cada tipo de ob-
jeto o concepto seleccionado ac-
tualmente, con su formato particular 
de datos 

En la lista de concep-
tos estamos en el se-
gundo nivel de 
profundidad (bajo la 
carpeta \mue, como 
muestra la línea de 
camino) 

Clic 
 Clic 
En mueT 

Colores y tipos de 
letra que utiliza el 
programa en todos 
sus rótulos y cam-
pos 

Botones de la Cabecera. 
Describen la información mostrada en 
la lista de conceptos, los botones que 
se muestran varían en función del lu-
gar donde nos encontremos: una bús-
queda, una lista de padres, una lista 
de hijos... 

Botones para ins-
talar permisos  te-
lefónico o desde 
disquete,  de li-
cencia que se en-
trega con el CD-
ROM, para poder 
utilizar el progra-
ma 

Lenguaje de los 
rótulos del pro-
grama, informes, 
ventanas, mensa-
jes... 

Permite asociar ico-
nos particulares a 
conceptos, no sólo 
los estándar de Ti-
pos 

Doble clic en 
la línea de 
bien Mueble, 
abre su ven-
tana de pro-
piedades 

Clic con el botón 
derecho en el bo-
tón de cabecera 
de cualquier co-
lumna, abre el 
menú contextual 
para mostrar más 
campos y herra-
mientas diversas 
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Navegación por los conceptos de la base 

 

 

 

 

 

 

 

 

En ambas ventanas pode-
mos elegir los iconos que 
representarán a cada tipo 
de concepto o de informa-
ción asociado 

Todos los conceptos 
son un objeto de un 
único tipo, que puede 
ser cualquiera de los 
mostrados en la ven-
tana Tipos de concep-
tos 

Además, en la de Caracte-
rísticas podemos definir 
más elementos, según la 
información asociada que 
nos interese mostrar 

A su vez, los conceptos del mismo 
tipo pueden tener asociada distinta 
información (gráficos, textos, geo-
rreferencias, relación con otros con-
ceptos, términos de clasificación...). 
Los iconos de la columna Info mues-
tran qué clase de información po-
seen, aparte de las propiedades 
inherentes a su tipo 

1. Con Inferior, vemos 
las carpetas que cuel-
gan del primer nivel, 
bajo "Zonas arqueoló-
gicas" 

2. Inferior otra 
vez, hasta el 3er 
nivel 

3. Siguiente para 
ver los conceptos 
colgados al mis-
mo nivel, al lado 

4. Superior 
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Propiedades de Muebles 

Haciendo doble clic so-
bre el valor deseado del 
tipo ("Barroco clasicis-
ta"), se muestra en la 
ventana principal la lista 
de conceptos resultado 
de la búsqueda con ese 
valor 

Mediante un doble clic 
sobre el icono del con-
cepto, abrimos la venta-
na de propiedades. La 
ventana se abre mos-
trando la pestaña en la 
que se dejó la última vez 

Clic 
 Clic 

Clic 
 Clic 

Clic 
 Clic 

Cada pestaña muestra un grupo 
de datos distintos, incluso con 
controles distintos: listas, listas 
desplegables, campos múltiples, 
textos extensos... 

Los campos con botón de marca amari-
lla (una o dos), hacen referencia al Có-
digo y/o Descripción de una 
Clasificación, cuya lista de valores se 
pueden ver pulsando el botón 

Los campos que tie-
nen un botón con una 
marca azul, hacen re-
ferencia a otros con-
ceptos de un Tipo 
distinto, cuya ventana 
de propiedades se 
puede ver pulsando el 
botón 

Partimos del archivo de 
Muebles e Inmuebles, para 
ver otros objetos distintos. 
Pulsando Menú Archivo • 
Abre archivo, selecciona-
mos muebles.ing 

Haciendo doble clic sobre cual-
quiera estas líneas de tipo bús-
queda, se nos muestra la 
ventana Clasificaciones, con las 
correspondientes al Tipo que 
hemos seleccionado (en este 
caso "C.Cultural/Estilística") 

Editando datos desde 
los campos de esta ven-
tana, podemos despla-
zarnos por la lista de 
conceptos mediante las 
teclas F1 y F2 
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Muebles e inmuebles 

Buscando bajo la carpeta 
"Bienes inmuebles", "Bienes 
Inmuebles. Usos", seleccio-
namos ‘Religioso’ con doble 
clic Clic 

 Clic 

Se muestran los inmuebles 
que cumplen con esa caracte-
rística entre su información. 
Haciendo doble clic en el icono 
de Tipo del inmueble 
160.01.00001, se nos mues-
tran sus propiedades 

Clic 
 Clic 

En Intervenciones 
vemos el estado 
actual, el historial 
de intervenciones 
pasadas, y las que 
se recomiendan 

En Clasificación 
vemos todos los 
detalles de tipo, 
estilo, época, des-
cripciones, etc. 

En I.Urbanistica 
están las  superfi-
cies ocupadas, re-
ferencias y 
planeamientos ur-
banísticos 

En Muebles tenemos 
la relación de todos 
los que contiene el 
inmueble. En Identifi-
cación·Información es-
tructurada·Inmuebles, 
también una lista de 
inmuebles incluidos 
(claustros, otras sa-
las...) 

En cada pestaña encontramos un gru-
po de información. En Identifica-
ción·Localización tenemos todos los 
datos de posición, y pulsando el botón 
Geomapa, vamos a su situación geo-
rreferenciada. 

Clic 
 Clic 

Acceso al Autor desde 
el Mueble 

Acceso al Inmueble 
desde el Mueble 
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Propiedades comunes: ventanas Texto y Gráficos 

La ventana Gráficos muestra 
en un panel, un catálogo de 
diapositivas de todos los grá-
ficos asociados al concepto 
actual 

Podemos introducir un texto descripti-
vo extenso sin definir ningún tipo: un 
texto “plano” que se asocia al concep-
to 

En 'Tipo de texto' podemos de-
finir uno o varios para clasificar 
información textual. Son textos 
RTF (texto rico) que permite 
atributos como negrita, cursiva, 
colores... 

También podemos ver una lista 
de diapositivas resultada de la 
búsqueda de gráficos por algún 
criterio: una máscara de códigos, 
que no tengan concepto asocia-
do, etc. 

Haciendo clic sobre 
las diapositivas, se 
muestra en el panel 
la imagen en media 
resolución o la 
máxima de la ima-
gen 

Para agregar nuevas imágenes a uno o varios 
conceptos de la base, tenemos dos opciones: 
vincularlas a archivos externos o incrustar los 
gráficos con los datos de la base 

Entre todas las herramientas 
de la ventana, tenemos la 
posibilidad de hacer zoom 
marcando un recuadro con 
el ratón 

Podemos agregar los archivos con 
el botón Pega, Importa o arrastrán-
dolos desde el Explorador de Win-
dows y soltándolos en la pestaña de 
diapositivas 



 10

Ventana de Geomapas 

Las Georreferencias son 
información asociada a 
un concepto, igual que 
puede serlo una foto o 
un texto. Cualquier ob-
jeto de cualquier tipo 
puede tenerlas: nos si-
túa lo que representa un 
concepto, en un mapa o 

Mediante el 
botón Capas 
de conceptos, 
accedemos a 
la estructura 
que nos 
muestra las 
tramas, bor-
des, colores, 
etc. para cada 
capa de datos 
definida 

Las capas se organi-
zan por niveles en 
forma de árbol. Se 
pueden expandir y 
ocultar las capas de-
finidas en la base de 
la forma habitual en 
estos controles 

Para cada capa, la 'bombilla' indica si está vi-
sible, el 'sol',si está activada en colores y re-
llenos, y el 'candado' si está bloqueada para 
edición. Mediante doble clic sobre el icono se 
cambia de estado, y la activación es jerárqui-
ca en las carpetas, aunque podemos cambiar 
cualquiera de ellas sin estar activada la capa 
"padre" 

El recuadro es una 
muestra del color 
de borde, color de 
fondo y trama ele-
gidos para repre-
sentar la capa en 
la ventana Geo-
mapas y Georrefe-
rencias 

El Geomapa representa todos 
los mapas incluidos en la B.D. 
es información gráfica por ca-
pas a diversas escalas. La 
ventana Tiene muchas herra-
mientas para visualizar y edi-
tar la información vectorial 

Los elementos gráficos (líneas, 
bloques, textos, rellenos…) se 
pueden modificar sobre la venta-
na Geomapas, pero para la intro-
ducción masiva de archivos de 
mapas y/o planos, y su asocia-
ción a conceptos, utilizamos 
herramientas de exportación / 
importación 

Zoom 
dinámico

La vista aérea 
muestra recuadra-
da la zona actual 
en el geomapa 
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Georreferencias y Propiedades 

Al pinchar en el botón 
Geomapa, pasa a primer 
plano esa ventana con un 
zoom centrado en la zona 
de georreferencia, desta-
cada con el color azul de 
la selección 

Haciendo doble clic sobre el Geoma-
pa en la zona de la georreferencia, 
accedemos a la ventana de propie-
dades de esa región especial. En es-
te caso es un Inmueble 

Clic 
 Clic
1

Clic 
 Clic
2

Si la referencia gráfica está rela-
cionada con más de un concepto 
de cualquier Tipo o Clase, la lis-
ta se muestra en esta pestaña, 
y haciendo doble clic en ella, ac-
cedemos a las ventana de pro-
piedades 

Un mismo con-
cepto también 
puede tener más 
de una georrefe-
rencia 

Información adicional del mapa, 
capa, tipo de entidad gráfica y pro-
piedades asociadas a la selección 

Como fondo de cualquier conjunto de mapas, se 
puede poner otra B.D. externa (que se puede uti-
lizar como referencia para editar, además). 
También podemos tener ortofotos en una capa, 
además de bloques, líneas y textos 
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Informes y configuración de impresora 

Podemos seleccionar distintos ti-
pos de letras para cada una de 
las que utiliza el informe me-
diante un diálogo estándar de 
Windows en cada botón 

Podemos modificar los márgenes 
en todos los informes que no ten-
gan definidos unos en particular 
dentro del programa 

Podemos mantener graba-
das en archivos indepen-
dientes, configuraciones de 
impresora con todas las ca-
racterísticas que vemos en 
esta pantalla 

Se puede acceder a las opciones 
del driver de cada impresora de 
la lista desplegable, para cambiar 
la orientación de página, tamaño, 
núm. de copias o lo que permita 
cada driver 

Hay 4 modos pre-
definidos de zoom: 
ajustando comple-
tamente a la ven-
tana, en vertical, 
en horizontal o a 
tamaño 100% de la 
resolución de im-
presora. 
Aparte, podemos 
hacer un zoom di-
námico con el ra-
tón, sobre cualquier 
zona 

La ventana preliminar se 
muestra al imprimir hacia 
pantalla desde la ventana 
Imprime y desde el botón 
de impresión de cualquier 
ventana de propiedades 

Podemos impri-
mir en papel, las 
páginas una a 
una, si el infor-
me o la ficha 
tienen varias 
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Búsqueda de información en la base 

Permite realizar búsquedas 
complejas mediante varios 
criterios, seleccionando co-
mo condición el tipo de con-
cepto, un operador entre un 
campo del concepto o rela-
ción y un valor, el campo 
por el cual se mostrarán or-
denados los datos y otros 

En ventana principal, el 
panel izquierdo muestra 
el esquema de niveles 
en la base de datos de 
una forma rápida e in-
tuitiva. 
La principal ventaja so-
bre la navegación por el 
panel derecho es que 
se ven varios niveles 
simultáneamente pu-
diendo ir con un clic a 
la lista de conceptos de 
un nivel a otro 

Permite localizar una lista de 
conceptos que contengan un 
término determinado. Al ir te-
cleando, nos vamos acercando 
alfabéticamente al término de-
seado, para poder localizar otros 
adyacentes 

Permite búsqueda en lenguaje natural, es de-
cir, realizar búsquedas utilizando un lenguaje 
normal sin recurrir a selección de ordenes o 
comandos. Se basa en la indización por tér-
minos de la base, que se realiza en esta 
misma ventana 

La verdadera potencia de 
búsqueda por campos de 
la base de datos, la tene-
mos pulsando el conmuta-
dor Búsqueda de cualquier 
ventana de propiedades 
para realizar búsquedas 
QBE (mediante ejemplos) 

La ventana Términos permite el 
mantenimiento de términos de 
búsqueda: asociarlos a nuevos 
conceptos, desasociarlos del con-
cepto actual, realizar una búsque-
da por máscaras, eliminarlos... 

El contenido de los campos 
se pone en blanco para 
admitir los términos que 
queramos buscar en cada 
uno, y con los botones 
Busca se muestra el resul-
tado en la ventana princi-
pal 
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Acceso del usuario al sistema 

Al arrancar el programa, se abre con 
el último archivo y usuario que lo ha 
utilizado. Sólo si el usuario tiene defi-
nida una clave de acceso, se solicita 
al abrir el archivo de B.D. Un usuario puede 

cambiar su clave de 
acceso en cualquier 
momento, introducien-
do la antigua 

Al iniciar una nueva 
base de datos, siem-
pre tenemos una 
plantilla de permisos 
y grupos de usuarios, 
con los más comunes, 
para no tener que 
partir de cero. 

Para usuarios avanzados (administradores) 

Gestión de permisos permite estable-
cer a nivel de interface (edición, bo-
tones, ventanas, etc.) varios niveles 
de permisos, para cada grupo de tra-
bajo. Desde un nivel con permisos 
totales, hasta uno que sólo puede 
consultar ciertos datos 

1. En la pestaña de 
Grupos de usuarios 
damos de alta gru-
pos de usuarios aso-
ciándolos a niveles 
de permisos 

2. Podemos dar de alta 
nuevos usuarios y les asig-
namos a un grupo de 
usuarios, según los permi-
sos que necesiten. Cuando 
el usuario entre por prime-
ra vez, podrá definir su 
contraseña 


